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ORTAK SINAVLAR İÇİN 


WORD BELGESİ SORU ŞABLONU
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Sınav soruları hazırlanırken Word Belgesinin sayfa kenar boşluklarının en az değerleri şöyledir: 


Üst	: 3 cm


Alt	: 0,5 cm


Sağ	: 0,5 cm


Sol	: 0,5 cm





Yazı Tipi “Ariel” veya “Time New Roman” gibi en çok kullanılan tipler seçilmelidir.





Yazı Tipi Boyutu 9 veya 10 olabilir. Ancak soruların sığmaması durumunda küçültülebilir.





Herhangi bir başlık yazılmamalı direk soru 1 den başlanmalıdır.





� Matematiksel ifadelerin tamamı Word 2007 de bulunan Ekle tabındaki Denklem düzenleyicide yazılmalı, soruların yazım işlemi bittikten sonra “Dosya /Farklı Kaydet” seçilerek “Word 97 – 2003 Belgesi ” seçilip kayıt edilmelidir.





Ayrıca matematiksel ifadeler için “Symbol” yazı tipi de kullanılabilir.





Geometrik şekiller, grafikler veya resimler soruya eklenmesi gerektiğinde, mümkün oldukça çizilmeye çalışılmalı çizme işlemi yapılamıyorsa kopyala yapıştır mantığı uygulanabilir. Ancak tüm soruların resim formatında Word Belgesine aktarılması Word belgesinin boyutunu çok arttıracaktır. Bu da soruların basımı anında -bilgisayarın RAM belleğine bağlı olarak- bilgisayarın donmasına sebep olabilir.





Soruların 1 sayfadan fazla olması durumunda her bir sayfa ayrı Word Belgesi olarak kayıt edilmelidir.





İçinde şekil veya resim bulunan sayfalar “Word 97 – 2003 Belgesi” (doc formatı) olarak kayıt edilmelidir.








